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SysAdmin – Workflow Setup Untuk mengatur alur kerja yang 
sederhana dan Advanced. 
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Menu: Administration > Workflow Setup
3Workflow Setup

Role Deskripsi

Maker User yang bertugas sebagai pembuat Transaksi atau peng-Input data Transaksi

Reviewer User yang berfungsi sebagai Reviewer untuk melakukan validasi data transaksi yang telah di submit oleh  
Maker(Opsional)

Approver User yang bertugas untuk memberikan keputusan (Menolak atau menyetujui Transaksi) terhadap transaksi 
yang telah dikirim oleh Maker (Dapat diatur secara Berjenjang)

Releaser User yang berfungsi untuk memberikan keputusan yang sudah disetujui oleh Approver (Opsional)

Viewer User yang berfungsi untuk melihat Laporan Keuangan saja (Tidak dapat melakukan Transaksi)



Dibutuhkan List untuk 
Signature Type

CATATAN: Prasyarat yang harus dimiliki sebelum mengatur Pengaturan Alur Kerja
Dapat diatur melalui: BBO Company Maintenance, BBO Onboarding, dan CFO Manage Company Menu

Menu: Administration > Workflow Setup
4Workflow Setup
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Arahkan ke Halaman 
Signature Type
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Menu: Administration > Workflow Setup
5Signature Type | Workflow Setup

Klik Hyperlink pada User ID
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Klik Bagian User

Periksa User apakah sudah 
terhubung dengan Signature Type

3

1

2

3



WEBSITE
SysAdmin

6

Workflow Setup



LANGKAH Menu: Administration > Workflow Setup
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Klik Next
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Masuk menggunakan CFO 
administrator. Masuk 
dengan menggunakan 
User & Company ID

Workflow Setup



LANGKAH

Isi Password
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Menu: Administration > Workflow Setup

2 Klik Proceed

Workflow Setup



LANGKAH

Klik Workflow Setup

Arahkan Kursor ke 
Administration

Sistem akan menampilkan 
halaman Dashboard
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Menu: Administration > Workflow Setup
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Workflow Setup
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Klik Duplicate
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Menu: Administration > Workflow Setup
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Sistem akan menampilkan 
halaman Workflow Setup > 
Listing

Workflow Setup
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LANGKAH

Klik Next

Pilih Data yang ingin 
diubah

Klik Workflow Setup
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Menu: Administration > Workflow Setup
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Sistem akan menampilkan 
halaman Workflow Setup > Edit

Workflow Setup
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Klik Submit

Sistem akan menampilkan 
halaman Review Details
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Menu: Administration > Workflow Setup
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Workflow Setup
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Buka aplikasi mobile, 
dan klik Approve 
Transaksi

Sistem akan menampilkan halaman 
Pop Up Approve Transaction
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Menu: Administration > Workflow Setup

1

Workflow Setup
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LANGKAH

Jika transaksi Berhasil, sistem akan menampilkan halaman Acknowledgement
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Manu: Workflow Setup

Approve Transaction | Workflow Setup




