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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

Edit Widget | Dashboard

01

1 Kunjungi Website OCTO Biz 
di: www.octobiz.co.id

2 Masuk dengan 
menggunakan User & 
Company ID

3 Klik Next
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

02

1 Isi Password

2 Klik Proceed

Edit Widget | Dashboard
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

03

Sistem akan menampilkan 
halaman Dashboard

1 Sistem akan secara 
otomatis menampilkan 
Portfolio Overview 
bagian Assets

Edit Widget | Dashboard

1
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

04

Sistem akan menampilkan 
halaman Dashboard

1 Klik Liabilities, untuk 
melihat overview

Edit Widget | Dashboard

1
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

05
Edit Widget | Dashboard

1 Klik View All Accounts

2 Sistem akan menampilkan 
overview account dalam 
bentuk listing

1

2
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

06

Untuk melihat Task list melalui 
dashboard

1 Scroll kebawah, sistem akan 
menampilkan task list 
widget. Klik Go to Task list 
untuk menuju halaman 
Task List

2 Sistem akan menampilkan 
halaman Task List

Edit Widget | Dashboard

1

2
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

Untuk melihat Daily Cut off time 
per produk melalui dashboard

07
Edit Widget | Dashboard
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

Untuk melihat Informasi dan 
pengumuman melalui dashboard

08
Edit Widget | Dashboard



Account

Personalized Dashboard

Edit Widget

Edit Template



Edit Widget

Account

Personalized Dashboard
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

Edit Widget | Dashboard

01

1 Kunjungi Website OCTO Biz 
di: www.octobiz.co.id

2 Masuk dengan 
menggunakan User & 
Company ID

3 Klik Next
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

02

1 Isi Password

2 Klik Proceed

Edit Widget | Dashboard
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

03
Edit Widget | Dashboard

Sistem akan 
menampilkan 
halaman Dashboard

1 Scroll kebawah, 
Klik Edit Widget

1
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LANGKAH

1

Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

04

System akan 
menampilkan 
halaman Edit 
Dashboard

1 User dapat 
memindahkan 
widget di 
Dashboard

Edit Widget | Dashboard
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

05

1 Klik untuk menghapus 
Widget dari Dashboard

2 User dapat 
mengembalikan 
pengaturan default 
dengan klik pada 
tombol Reset

Edit Widget | Dashboard

1

2
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

06
1 Widget yang telah 

dihapus, akan 
otomatis 
tersimpan di atas 
tab Dashboard

2 Klik 2 kali untuk 
melihat Preview 
Widget

3 Klik OK untuk 
menutup Lightbox 
Preview

Edit Widget | Dashboard

1 2

3
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

07
Edit Widget | Dashboard

1 Widget dapat 
dipindahkan ke 
Dashboard 
dibawah

2 Sebagai contoh 
Task list & 
Transaction 
History

3 Klik Save

4 Klik Yes

2

1
3

2

4
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

09
Edit Widget | Dashboard

Sistem akan menampilkan halaman Dashboard dengan pesan Acknowledgement



Edit Template

Account

Personalized Dashboard
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

01

1 Kunjungi Website OCTO Biz 
di: www.octobiz.co.id

2 Masuk dengan 
menggunakan User & 
Company ID

3 Klik Next

Edit Template | Dashboard
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

02

1 Isi Password

2 Klik Proceed

Edit Template | Dashboard
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

03
Edit Template | Dashboard

1

Sistem akan 
menampilkan 
halaman Dashboard

1 Scroll kebawah, 
Klik Edit 
Template
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LANGKAH Menu: Dashboard > Portfolio 

TUTORIALOCTOBIZ2025

04
Edit Template | Dashboard

System akan menampilkan 
halaman Edit

1 Klik Select Template 
Dropdown List

2 Pilih Template jika 
terdapat opsi lain 
yang tersedia

1

2
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LANGKAH

TUTORIALOCTOBIZ2025

05

1 Klik tombol Preview 
untuk melihat 
Dashboard

Menu: Dashboard > Portfolio 

Edit Template | Dashboard

1
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LANGKAH

TUTORIALOCTOBIZ2025

06

1 Sistem akan 
menampilkan 
Pop-up preview 
template

2 Klik OK untuk 
menutup preview 
Box

Menu: Dashboard > Portfolio 

Edit Template | Dashboard

1

2
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LANGKAH

TUTORIALOCTOBIZ2025

07

System akan kembali 
mengarahkan ke 
halaman User 
Dashboard

1 Klik Save

2 Klik Yes

Menu: Dashboard > Portfolio 

Edit Template | Dashboard

1

2
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LANGKAH

TUTORIALOCTOBIZ2025

08
Menu: Dashboard > Portfolio 

Edit Template | Dashboard

Sistem akan menampilkan halaman Dashboard dengan pesan Acknowledgement




